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งานทะเบียนและวัดผล 
การติดต�องานทะเบียนวัดผล  

 1. ช�วงเวลาติดต�องานทะเบียน 
  เช�า เวลา  08.00 น. - 08.30 น. 
  กลางวัน เวลา  12.10 น. - 13.00 น. 
  เย็น เวลา หลังเลิกเรียนถึงเวลา 16.30 น. 
  2. ข้ันตอนการติดต�อเพ่ือขอเอกสารต�างๆ 
    2.1 นักเรียนต�องเขียนคําร�องด�วยตนเองในใบคําร�องของเอกสารภาษาไทย  
     หรือภาษาอังกฤษ (ยื่นคําร�องล�วงหน�าอย�างน�อย 3 วัน สําหรับเอกสาร 
     ภาษาไทยและ 7 วันสําหรับเอกสารภาษาอังกฤษ) 
    2.2 กรอกข�อมูลด�วยลายมือตัวบรรจง 
    2.3 ถ�าคําร�องภาษาอังกฤษให�เขียนตัวพิมพ8ใหญ� โดยชื่อและนามสกุลจะต�อง 
     เขียนให�ตรงกับชื่อและนามสกุลในหนังสือเดินทาง 

2.4 เอกสารท่ีต�องติดรูปนักเรียนจะต�องแนบรูปถ�ายหน�าตรงสี ขนาด 1 นิ้วครึ่ง 
     โดยจะต�องไม�เป>นรูปโพลาลอยด8  หรือภาพสแกน 
    2.5 มารับเอกสารเม่ือครบวันทําการหลังจากยื่นคําร�องตามประเภทของคําร�อง 
   3. การติดต�องานทะเบียนระหว�างป@ดภาคเรียน 
    3.1 นักเรียนปAจจุบันต�องแต�งเครื่องแบบนักเรียนทุกครั้งท่ีมาติดต�องานทะเบียนวัดผล 
    3.2 นักเรียนชั้น ม.3 และ ม.6 ต�องแต�งเครื่องแบบนักเรียนเม่ือมาติดต�องาน
ทะเบียนวัดผล จนถึง วันท่ี 31 พฤษภาคม หลังจากนั้นแต�งกายสุภาพ 

เอกสารหลักฐานการศึกษา 

 หลักฐานการศึกษาเป>นเอกสารแสดงข�อมูลและสถานภาพทางการศึกษาของผู�เรียนท่ี
โรงเรียนจะต�องจัดทํา เพ่ือใช�สําหรับตรวจสอบ สื่อสาร ส�งต�อ และรับรองผลการเรียนของผู�เรียน
หลักฐานการศึกษาท่ีโรงเรียนต�องจัดทํา แบ�งเป>น 2 กลุ�มคือ 
   1. เอกสารหลักฐานการศึกษาท่ีควบคุมและบังคับแบบ ซ่ึงกระทรวงศึกษาธิการจะกําหนด
แบบฟอร8มและวิธีการ ได�แก� 
     1.1 ระเบียนแสดงผลการเรียน (Transcipt) (ปพ.1) 
     1.2 หลักฐานแสดงวุฒิการศึกษา (ใบประกาศนียบัตร) (ปพ.2) 
     1.3 แบบรายงานผู�สําเร็จการศึกษา (ปพ.3) 
   2. เอกสารหลักฐานการศึกษาท่ีโรงเรียนดําเนินการเอง ได�แก� 
     2.1  แบบแสดงผลการพัฒนาคุณลักษณะอันพึงประสงค8 (ปพ.4) 
     2.2  เอกสารบันทึกผลการพัฒนาคุณภาพผู�เรียน (ปพ.5) 
     2.3  เอกสารรายงานผลการพัฒนาคุณภาพผู�เรียนรายบุคคล (ปพ.6) 
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     2.4  ใบรับรองผลการศึกษา (ปพ.7) 
     2.5  เอกสารระเบียนสะสม (ปพ.8) 
     2.6  สมุดบันทึกผลการเรียนรู�  (ปพ.9) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


